Załącznik nr 10
do Zarządzenia Nr 1755/2026
Prezydenta Miasta Płocka

z dni 21 kwietnia 2026 r.
RAMOWY OPIS RACHUNKU/ FAKTURY 

Faktura/rachunek dotyczy realizacji zadania (nazwa zadania) 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….     

zgodnie z umową nr ……………………………………………………. z dnia ………………………………………………………………………………………...
zawartą pomiędzy Gminą Miasto Płock

a…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… .……………………………………..       

Dotyczy zakupu towaru/usługi z przeznaczeniem na: 

……………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………... ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

Należny podatek zapłacony w dniu ……………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Składki na ZUS zapłacone w dniu ……………………………………………………………………………………………………………………………………...

Sposób finansowania:

	ze środków własnych lub 

innych źródeł
	…………… zł
	

	z budżetu Miasta Płocka
	…………… zł
	Nr pozycji w kosztorysie


…………………………

	Razem – wartość 

rachunku/faktury
	…………… zł
	


Podatek VAT jest/nie jest kosztem
	Sprawdzono pod względem merytorycznym. Stwierdzam, że wydatek jest legalny, celowy, oszczędny. Zakupiony towar faktycznie dostarczony, usługa zrealizowana.
	……………………
data
	……………………………
pieczątka imienna i funkcja wraz z podpisem lub czytelny podpis i funkcja osoby uprawnionej 

	Zakup, usługa zrealizowana zgodnie
z Prawem zamówień publicznych
	……………………
data
	………………………………
pieczątka imienna i funkcja wraz z podpisem lub czytelny podpis i funkcja osoby uprawnionej 

	Sprawdzono pod względem rachunkowym 

i formalnym
	……………………
data
	………………………………
pieczątka imienna i funkcja wraz z podpisem lub czytelny podpis i funkcja osoby odpowiedzialnej za prowadzenie księgi rachunkowej

	Zatwierdzono do wypłaty
	……………………
data
	………………………………
pieczątka imienna i funkcja wraz z podpisem lub czytelny podpis i funkcja osoby uprawnionej


� Organizacja nie musi stosować tej wizualizacji, ale musi w opisie faktury zawrzeć wszystkie podane informacje.





